EDITAL N° 01/2024/DGCF/COEST
ESTAGIOS IFSC CAMPUS
FLORIANOPOLIS

INSTITUTO
FEDERAL

Santa Catarina




EE
EEE INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina

1. APRESENTACAO

O Edital n. 01/2024/DGCF/COEST regulamenta o processo de escolha/selecao de
estagiarios para atuagdo nos setores vinculados as Diretorias, Departamentos
Académicos e Departamentos Administrativos do IFSC Céampus Florianépolis. De
acordo com a Lei Federal n. 11.788/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes,
“‘Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicbes de educagao superior, de educagéo
profissional, de ensino médio, da educacao especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacédo de jovens e adultos”. O
presente documento foi elaborado com base na Lei n. 11.788/2008, Resolugao
CEPE/IFSC n. 74/2016 e suas alteracdes, Decreto n. 9.427/2018, Instrucao
Normativa SGDP n. 213, de 17/12/2019 e  suas  alteracdes.

2. OBJETIVOS

O Edital n. 01/2024/DGCF/COEST tem como objetivos: (1) apresentar as normas
para o processo de selegcdo dos estagiarios internos e externos do Campus
Florianopolis; (2) contribuir para a efetivacdo do pressuposto basico do estagio, a
saber: o aprendizado de conhecimentos inerentes a atividade profissional e ao
mundo do trabalho, de carater educativo e sob orientagao.

3. CRONOGRAMA

3.1. Fica estabelecido o seguinte cronograma para o processo seletivo de
estagiarios para atuacdo no Campus Florianépolis do IFSC:

Periodo de Inscri¢oes;

Reunié(? QOEST com §u_pervisqr§s dos 15/02/2024 a 01/03/2024
estagios (data/horario a definir)

Divulgacao do Resultado das Inscrigoes Até 06/03/2024
Selecdo dos Candidatos A partir de 06/03/2024
Divulgacao dos Estudantes selecionados A partir de 12/03/2024

Envio da documentagdo completa a

COEST A partir de 13/03/2024
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Periodo de atuagao dos estagiarios A partir de 18/03/2024 e até 31/01/2025

3.2 Todas as etapas e informagbes pertinentes ao processo de escolha dos
estagiarios 2024 serdao publicadas na pagina eletrénica do IFSC Campus
Floriandpolis:

www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis > Estudantes > Estagios > Editais de
Estagio. Link direto: https://www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis/estagios

4. VAGAS

4.1. Ficam estabelecidas, para o ano letivo de 2024, inicialmente 65 (sessenta e
cinco) vagas de estagio para estudantes do IFSC Campus Florianopolis dos cursos
de Graduacéo, Cursos Técnicos (Integrados e Subsequentes), e para estudantes de
outras instituicdes publicas de ensino naquelas areas onde o Campus Florianépolis
nao oferta cursos, conforme descrito no Anexo 1 — Quadro de Vagas;

4.2. As vagas estdo distribuidas pelos diferentes setores do Campus a partir do
levantamento das necessidades, e dispostas no Anexo 1 deste edital, com os
respectivos pré-requisitos;

4.3. Em atendimento ao Decreto n° 9.427/2018 e a Instrugdo Normativa SGDP n°
213, de 17/12/2019, ficam reservadas 30% das vagas para estudantes pretos e
pardos. As vagas reservadas encontram-se discriminadas no Anexo 1 deste edital;

4.4. Em atendimento a Lei n. 11.788/2008, ficam reservadas 10% das vagas para
pessoas com deficiéncia (PCD). As vagas reservadas encontram-se discriminadas
no Anexo 1 deste edital;

4.5. As vagas reservadas que nao apresentarem inscritos ou cujos inscritos nao
forem aprovados no processo de selegdo, serdao disponibilizadas para ampla
concorréncia, respeitando-se a lista de classificagao;

4.6. As vagas disponibilizadas poderao ser ocupadas imediatamente, ou no decorrer
do ano letivo, conforme necessidade do setor, e seguindo a lista de classificagao; se,
porventura, ndo houver mais candidatos na lista de classificacdo de determinada
vaga, candidatos classificados para outras vagas deverdo ser contatados para
manifestagcdo de interesse em assumi-las. Na impossibilidade desta, o setor
promovera a divulgacao da vaga e realizara seu processo seletivo.
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4.7. As listas de classificagao deverao ser priorizadas pelos Departamentos/Setores
e pela Administracdo do Campus Floriandpolis para preenchimento de vagas
ociosas ou de eventuais vagas que surgirem ao longo de 2024.

5. FUNCOES DO(A) ESTAGIARIO(A)
5.1. S&o atribuigbes do estagiario:

5.1.1. Desenvolver as atividades previstas no plano de atividades constante
do Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

5.1.2. Cumprir os horarios previamente estabelecidos;

Humanos—doESC{SIGRH); Registrar frequéncia diaria na Ficha de
Frequéncia 2024, e, ao final de cada més, encaminha-la devidamente
assinada ao Departamento de Gestdo de Pessoas do Campus Floriandpolis
pelo endereco eletronico: dgpf.fin@ifsc.edu.br

5.1.4. Preencher, assinar e dar encaminhamento a todos os documentos de
estagio que lhe forem designados.

6. INICIO, PERIODO DE REALIZACAO E CARGA HORARIA

6.1. O estagio tera inicio quando os documentos relativos a contratagao estiverem
concluidos e de acordo com a necessidade de cada setor;

6.2. O periodo de realizagcdo do estagio compreendera a data de inicio das
atividades (a partir de 18/03/2024) até a data limite de 31/01/2025; o estagio podera
se encerrar antes, conforme previsto no TCE;

6.2.1. Considerando a Instru¢ao Normativa SGDP n. 213, de 17/12/2019, no
Termo de Compromisso de Estagio devera constar a duragdo minima para
estagios nao obrigatérios no ambito da administracdo publica federal: 6 (seis)
meses. Se o estagio se encerrar antes do periodo previsto, o término deve
ser formalizado por meio de termo de rescisao;

6.2.2. O estagio podera ser prorrogado até o limite de 2 (dois) anos, de
acordo com o interesse do IFSC, desde que haja recursos financeiros
disponiveis, que o(a) estudante esteja devidamente matriculado(a), com
frequéncia regular e que atenda aos preceitos das normas de estagio;
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6.2.3. Se o estagio se encerrar antes do periodo previsto, o término deve ser
formalizado por meio de termo de rescisdo e demais documentos requeridos
para o encerramento do estagio;

6.3. A carga horaria para os estagios sera de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas
semanais. As vagas de 30 (trinta) horas semanais serao alocadas conforme
disponibilidade financeira e necessidades especificas levantadas pelos
Departamentos/Setores. As vagas de estagio podem ser para os periodos
matutino, vespertino ou noturno, conforme necessidade de cada local de
trabalho.

7. INSCRICOES

7.1. O periodo de inscrigdes sera entre os dias 15/02/2024 a 01/03/2024, via
formulario eletrénico limesurvey disponivel na pagina do IFSC Campus Floriandpolis
na Internet: www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis > Estudantes > Estagios >
Editais de Estagio;

7.2. O IFSC nao se responsabiliza por solicitagdes de inscricdo via internet nao
recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacéo,
congestionamentos das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados. Da mesma forma, também nao
se responsabiliza por outros documentos relacionados a este processo seletivo, que
nao sejam recebidos pelos mesmos motivos;

7.3. Os candidatos que desejarem concorrer a reserva de vagas (cotas), devem
assinalar as respectivas vagas no formulario de inscrigdo — caso a opgao nao seja
assinalada, o candidato concorrera como ampla concorréncia;

7.4. Cada estudante podera se inscrever em até 3 (trés) vagas de estagio distintas
no ambito deste Edital. Se constatado o envio de mais de um formulario de
inscrigao, para fins de classificagdo somente sera considerado o envio mais recente
em nome do estudante/candidato;

7.5. A relagao dos inscritos sera divulgada na pagina do IFSC Campus Floriandpolis
até o dia 06/03/2024, conforme cronograma estabelecido neste edital;

7.6. Podera ser instituido, ao longo do ano letivo, cadastro de reserva — visando
oportunizar aqueles estudantes que nao se inscreveram no periodo de inscrigdes
estipulado no item 3 (Cronograma);

7.6.1. Candidatos do cadastro de reserva, quando houver, somente deverao
ser chamados apds o esgotamento de possibilidades de aproveitamento das
listas de classificacdo, de acordo com o disposto nos itens 4.6 € 4.7;
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7.6.2. As listas de classificagdo originadas do periodo de inscrigdes devem
ser tomadas como prioritarias para a ocupagao das vagas.

8. CONDICOES NECESSARIAS A INSCRICAO
8.1. Sao requisitos para que o estudante se inscreva neste processo seletivo:
8.1.1. Ter 16 anos completos até a data de inicio das atividades de estagio;

8.1.2. Estar regularmente matriculado e frequentando qualquer Curso de
Graduagao, Curso Técnico (Integrado ou Subsequente) do IFSC Campus
Florianopolis, ou estar regularmente matriculado nos Cursos Externos
descritos no Anexo 1;

8.1.3. Nao estar recebendo outras bolsas no IFSC (ndo inclui auxilios da
Assisténcia Estudantil);

8.1.4. N&o estar com matricula condicional junto ao Departamento
Académico;

8.1.5. Nao estar realizando estagio nao-obrigatorio no IFSC, ou em outra
concedente; no caso de estagio obrigatério ativo, € preciso haver
compatibilidade de horarios e observagdo a carga horaria maxima para
estagios descrita na Lei n. 11.788/2008;

8.1.6. Nao estar recebendo outra bolsa ou remuneragéo do governo federal,
com recursos do SIGEPE;

8.1.7. Estar matriculado em um curso que corresponda a vaga para a qual se
inscreveu, conforme especificado no Anexo 1 (Quadro de Vagas);

8.1.8. Os candidatos cujas inscricbes nao corresponderem aos requisitos
estipulados no item 8 deste edital serao desclassificados.
9. SELECAO DOS ESTAGIARIOS

9.1. Apds a divulgagao dos inscritos, o setor realizara o processo seletivo para cada
vaga a partir do dia 06/03/2024;

9.1.1. O setor que, em virtude do numero de inscritos ou de acumulo de
atividades, ndo conseguir realizar a selegao imediatamente, podera realiza-la
ao longo do més de margo/2024 para inicio das atividades no més de
abril/2024. Neste caso, deve comunicar o fato por e-mail aos
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estudantes/candidatos inscritos para a vaga e a Coordenadoria de
Estagios/COEST;

9.2. A Chefia de cada Departamento designara um servidor ou uma banca de
servidores para o processo de selecdo em cada setor sob a sua responsabilidade;

9.3. Os alunos inscritos deverdao ser convocados através do e-mail informado no
processo de inscrigao;

9.4. O candidato que ndao comparecer na data e horario marcados para a selecéao,
estara eliminado do processo e recebera a nota 0,0 (zero) na avaliagao;

9.5. O processo de avaliagao dos estagiarios devera observar os seguintes critérios:
9.5.1. Interesse e motivagao para as atividades de estagio;

9.5.2. Compatibilidade de horarios entre o horario de aulas do candidato e o
horario de atividades do setor;

9.5.3. Condigao socioeconémica do estudante e de sua familia — deverao ter
prioridade os estudantes em vulnerabilidade social (IVS valido) e/ou que
comprovem a necessidade dos recursos provenientes da bolsa de estagio;

9.5.4. Maior afinidade entre as atividades a serem desenvolvidas no estagio e
o programa curricular do Curso;

9.6. A média minima para aprovagao neste processo seletivo é de 6,0 (seis);
9.6.1. No caso de empate, o critério de desempate sera o de maior idade;

9.7. Os resultados serdo publicados na pagina do IFSC Céampus Floriandpolis e
terdo validade de 01 (um) ano, ou até o langamento de novo edital;

9.8. Em caso de rescisao do candidato aprovado, devera ser convocado o proximo
da lista de classificagdo/espera para a mesma vaga, por meio dos contatos
indicados no formulario de inscricbes. O candidato convocado tera dois dias uteis
para manifestacdo — caso ndo manifeste interesse na vaga, ou ndo se manifeste,
sera considerado desistente e excluido da lista de espera pelo servidor(a)
supervisor(a);

9.9 Se, por alguma razdo, o Departamento/Setor se encontrar impossibilitado de
atribuir atividades ao estagiario e venha a desistir das vagas disponibilizadas, o(a)
responsavel devera comunicar a COEST, para que essas vagas sejam remanejadas
mediante retificacdo no Edital;
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9.10 O responsavel pela selecdo dos candidatos deve tomar ciéncia do presente
edital e se ater as condigdes estritamente previstas no documento, do qual nao
podera alegar desconhecimento, e se torna responsavel pela selegdo de candidatos
que nao apresentam os requisitos previstos, inclusive com o ressarcimento de
recursos devidos por contratagdes incompativeis com este Edital.

10. RESULTADOS

10.1. Os resultados dos processos de selegdo serdo publicados na pagina do
Campus Florianopolis (www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis) a partir do dia
12/03/2024;

10.2. Os setores que necessitarem de prazo maior para realizarem a seleg¢ao terdo o
resultado publicado posteriormente, sem prejuizo aos demais itens do edital;

10.3. Os candidatos selecionados devem corresponder aos requisitos descritos no
Anexo 1 (Quadro de Vagas). A selegao fora dos requisitos estipulados no quadro de
vagas invalidara a contratacdo e a responsabilidade sera imputada ao setor que
realizou a selecéo;

10.4. As vagas que nao apresentarem candidatos aprovados estardo sujeitas ao
disposto nos itens 4.5 e 4.6, cujo calendario sera organizado pelo préprio setor ao
qual a vaga se destina, e balizado pelos critérios descritos no item 9.5.

11. CONTRATACAO

11.1. A contratagédo do(a) estagiario(a) se dara em duas etapas: (1) envio do Termo
de Compromisso de Estagio (TCE), firmado entre o estudante e o IFSC; (2)
preenchimento de formulario eletronico com encaminhamento de
documentagao pessoal necessaria ao cadastro no Sistema Federal de Gestao de
Pessoas (SIGEPE);

11.2. O Termo de Compromisso de Estagio devera ser encaminhado a COEST
pelo(a) servidor(a) supervisor(a) do estagio, de acordo com as seguintes
orientacdes:

11.2.1. Acessar o TCE na pagina eletrénica do Campus Florianépolis >
Estudantes > Estagios > Documentagdo para Estagios N&o obrigatorios
Internos e preenché-lo com todas as informacgdes solicitadas;

11.2.2. Enviar o TCE devidamente assinado e digitalizado para o endereco
eletrénico da Coordenadoria de Estagios/ COEST: coest.fin@ifsc.edu.br, com
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copia (C/C) ao estudante/candidato selecionado, e sob o titulo: TCE Estagio
Interno 2024;

11.2.3. Para os(as) estagiarios(as) menores de 18 anos sera necessaria a
assinatura do/a responsavel legal no Termo de Compromisso de Estagio
(campo especifico ao final do documento);

11.3. O preenchimento do formulario eletrbnico devera ser realizado pelo
estagiario(a) selecionado(a), apdés aval do servidor(a) supervisor(a), onde serio
solicitadas informagdes pessoais e o envio de documentos, em arquivos PDF, sem
0s quais nao podera ser efetivada a contratacao:

11.3.1. Documento de Identificagdo/RG (frente e verso);
11.3.2. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
11.3.3. Titulo de Eleitor, para maiores de 18 (dezoito) anos (frente e verso);

11.3.4. Certificado de Reservista, apenas para homens maiores de 18
(dezoito) anos (frente e verso);

11.3.5. Contrato de abertura de conta bancaria ou cépia da frente do cartdo
bancario — a conta precisa ser no nome do estagiario, com as seguintes
condicdes:

a) Somente os seguintes bancos sao aceitos para cadastramento no SIGEPE:
Banco do Brasil, Santander, Banrisul, Caixa Econbmica Federal, Bradesco,
Itad e Sicoob.

b) A Conta da Caixa Econémica Federal devera ser “Conta Salario” (ndo
serao aceitas conta corrente ou poupanga).

c) Nao sao aceitas contas em bancos digitais.

11.4. Enderego do formulario eletrbnico para preenchimento pelo estagiario(a):
https://limesurvey.ifsc.edu.br/index.php/358967?lang=pt-BR

11.4.1. O formulario eletrénico estara disponivel a partir de 13/03/2024 — inicio
do periodo de contratagdes, conforme Cronograma;

11.4.2. As respostas ao formulario eletrdbnico serdo acessadas pelo
Departamento de Gestado de Pessoas do Campus Florianépolis (DGPF), que
cadastrara o estagiario(a) no SIGEPE, e pela Coordenadoria de Estagios
(COEST);

11.5. A tramitagcao dos documentos necessarios a formalizagao do estagio
devera ser feita antes do inicio do estagio, para a devida analise dos
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documentos, cadastramento no seguro coletivo do IFSC e inser¢gdo do
estagiario(a) no Sistema Federal de Gestao de Pessoas;

11.6. A tramitagcao de todos os documentos necessarios a formalizacdo do estagio
devera ser feita, exclusivamente, de forma online entre as partes (estagiario;
supervisor; COEST; DGPF);

11.7. O(a) estagiario(a) sera incluido na folha de pagamento do IFSC somente apds
a conclusao das duas etapas descritas acima;

11.8. Os estudantes que se inscreveram para as vagas reservadas (cotas) deverao
apresentar a autodeclaragcao de pessoa preta, parda ou de pessoa com deficiéncia,
constante no Anexo 2 deste edital;

11.8.1. Caso seja verificado, a qualquer tempo, tentativa de fraude na
autodeclaragédo, o(a) estagiario(a) tera o seu contrato rescindido e o
estudante estara sujeito as medidas cabiveis.

12. ATIVIDADES
12.1. As atividades a serem realizadas pelo estagiario deveréo:

12.1.1. Para estudantes de Cursos Técnicos Integrados até a 42 fase:
proporcionar aprendizado em competéncias basicas constituidas no ensino
fundamental e médio, objetivando a contextualizagdo -curricular e o
desenvolvimento do estudante estagiario para a vida cidada e para o mundo
do trabalho;

12.1.2. Para estudantes de Cursos Técnicos Integrados a partir da 52 fase, de
Cursos Técnicos Subsequentes e para estudantes dos Cursos Superiores:
proporcionar aprendizado em competéncias envolvendo as multiplas
dimensdes do eixo tecnolégico do curso e das ciéncias e tecnologias a ele
vinculadas;

12.3. A chefia de cada Departamento/Setor designara um(a) servidor(a) para atuar
como supervisor(a) de estagio, devendo este possuir, no minimo, 0 mesmo nivel de
formacdo, ou experiéncia profissional, na area de conhecimento do curso do
estagiario.

13. REMUNERACAO
13.1. Os estagiarios selecionados receberdo bolsa e auxilio-transporte (AT), de

acordo com valores estipulados pela Instrucdo Normativa SGDP n° 213, de
17/12/2019, que estabelece para:
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13.1.1. Estudantes de cursos de graduacdo: 20 horas semanais, bolsa de R$
787,98 mensais + R$ 10,00 de AT por dia trabalhado presencialmente;

13.1.2. Estudantes de cursos de graduacado: 30 horas semanais, bolsa de R$
1.125,69 mensais + R$ 10,00 de AT por dia trabalhado presencialmente;

13.1.3. Estudantes de Cursos Técnicos (integrados e subsequentes): 20
horas semanais, bolsa de R$ 486,05 mensais + R$ 10,00 de AT por dia
trabalhado presencialmente;

13.1.4. Estudantes de Cursos Técnicos (integrados e subsequentes): 30
horas semanais, bolsa de R$ 694,36 mensais + R$ 10,00 de AT por dia
trabalhado presencialmente;

13.2. Os valores da bolsa e do auxilio-transporte serdo depositados na conta do
estagiario, proporcionalmente a sua frequéncia.

14. RENOVACAO OU DESLIGAMENTO

14.1. A renovagcao do Termo de Compromisso de Estagio e as alteracdes
relacionadas ao estagio poderao ser feitas mediante elaboracdo de Termo Aditivo,
conforme interesse do IFSC e disponibilidade do estudante, observando-se a
legislac&o de estagio;

14.2. O desligamento do estagio podera ser requerido a qualquer tempo, por
qualquer uma das partes, conforme prevé o Art.16 da IN 213/2019, mediante
assinatura do Termo de Resciséo (TR), do Termo de Realizag&do de Estagio (TRE) e
do Relatorio de Atividades de Estagio (RAE) e registro junto a COEST. Os
documentos para a rescisdo estdo disponiveis na pagina eletrébnica do IFSC
Campus Florianopolis: www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis > Estudantes >
Estagios > Documentacgao para estagios nao obrigatorios internos.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. O ato de inscrigao do candidato importara no conhecimento e aceitagao total
dos critérios e regras estabelecidas neste Edital, na Resolugdo CEPE/IFSC n°
74/2016 e suas alteragdes, na Resolugao CEPE/IFSC n° 01/2017, na Lei n°® 11.788
de 25/09/2008 e na Instrucdo Normativa SGDP n. 213 de 17/12/2019 e suas
alteragdes, dos quais nao podera alegar desconhecimento;

15.2. Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo do Campus Floriandpolis em
conjunto com a Coordenadoria de Estagios.

Floriandpolis, 15 de fevereiro de 2024.
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Zizimo Moreira Filho

Matricula: 0278064
Diretor Geral do IFSC Campus Florianépolis

Portaria n. 2356, DOU de 20/08/2021
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