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NOTA TECNICA N° 04/2026 - CORREGEDORIA/IFSC

O Corregedor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SANTA CATARINA, no uso da competéncia que Ihe confere a INSTRUCAO NORMATIVA N° 38
DE 06 DE OUTUBRO DE 2025, a Resolugao CONSUP/IFSC N° 123 de 12 de dezembro de 2024 ¢
a Portaria do(a) Reitor(a) N° 203 de 20 de janeiro de 2026, publicada no Diario Oficial da Unido de
21 de janeiro de 2026, Edigao: 14, Se¢do: 2, Pagina: 17, Resolve:

Estabelece o fluxo para solicitagdo de apoio técnico pelas
comissdes investigativas e processantes vinculadas a
Corregedoria do Instituto Federal de Santa Catarina.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no ambito da Corregedoria do Instituto Federal de Santa Catarina, o fluxo para
solicitagdo de apoio técnico pelas comissdes investigativas e processantes, com fundamento no
mapeamento de institui¢cdes, areas, unidades e profissionais de apoio técnico mantido em arquivo
interno pela unidade correcional.

Paragrafo unico. O fluxo de que trata esta Orientacdo Normativa tem por finalidade orientar
as comissdes quanto a forma adequada de solicitar assisténcia técnica, pericia, apoio
especializado, defensoria dativa, apoio psicossocial, articulacio com rede de protecio ou
outros auxilios necessarios a adequada conduc¢io dos procedimentos correcionais.

Art. 2° A comissdo poderd solicitar apoio técnico sempre que identificar necessidade de
conhecimento especializado, articulag@o institucional ou suporte interno ou externo para o regular
desenvolvimento da apuragao.

Art. 3° Poderao ensejar solicitacdo de apoio técnico, entre outras, as seguintes situagdes:

I - necessidade de pericia técnica em sistemas, equipamentos, logs, e-mails institucionais ou acessos
digitais;

IT - necessidade de avaliacdo técnica relacionada a satide mental, afastamentos, capacidade laboral
ou situa¢ao funcional sensivel;

III - casos envolvendo crianca ou adolescente vitima ou testemunha de violéncia, com eventual
necessidade de articulagdo com a rede de protecao;

IV - necessidade de apoio psicossocial, acolhimento ou encaminhamento de vitimas e testemunhas;
V - necessidade de informagdes ou apoio de o6rgdos externos, como Policia Federal, Policia
Rodoviaria Federal, Ministério Publico, Justica Federal, Tribunal de Justica, Receita Federal,
Instituto Nacional do Seguro Social, Junta Comercial do Estado de Santa Catarina ou Delegacias de
Policia;
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VI - necessidade de consulta juridica, analise de minuta ou duvida de enquadramento;

VII - necessidade de indicacao de defensor dativo;

VIII - necessidade de apoio administrativo, logistico ou de transporte para realizacao de diligéncias,
oitivas ou atos instrutorios;

IX - necessidade de apoio em agdes educativas, preventivas ou de integridade relacionadas a
matéria correcional.

Art. 4° A solicitagdo de apoio técnico devera ser formalizada pela comissdo a Corregedoria,
preferencialmente por despacho no processo ou por e-mail institucional, contendo, sempre que
possivel:

I - nimero do processo;

IT - tipo de procedimento, indicando se se trata de Investigacdo Preliminar Sumadria, Processo
Administrativo Disciplinar, Processo Administrativo de Responsabilizacdo ou outro procedimento
correcional;

III - breve descricao da demanda técnica;

IV - justificativa da necessidade do apoio;

V - indicag¢do do tipo de apoio pretendido;

VI - prazo desejado, quando houver urgéncia;

VII - informacdo sobre eventual existéncia de dados sensiveis, sigilo, vitima vulneravel ou
necessidade de preservacao de identidade;

VIII - documentos ou elementos necessarios a analise da solicitagdo, quando cabivel.

Paragrafo unico. A comissdo devera evitar o envio de informagdes excessivas ou desnecessarias,
observando a finalidade da solicitagdo, o sigilo processual, a protecdo de dados pessoais e a
preservacao da intimidade das pessoas envolvidas.

Art. 5° Recebida a solicitagdo, a Corregedoria analisara:

I - a pertinéncia do apoio técnico solicitado;

IT - a relagdo entre a demanda e o objeto do procedimento;

III - a existéncia de previsdo no mapeamento de apoio técnico da Corregedoria;

IV - a necessidade de contato com area interna, 6rgao externo ou profissional especializado;

V - os cuidados necessarios quanto a sigilo, dados sensiveis, finalidade, rastreabilidade e protecao
de vitimas ou testemunhas;

VI - eventual necessidade de manifestacdo complementar da comissao.

Paragrafo tUnico. Caso a solicitacdo esteja incompleta, a Corregedoria poderda solicitar
esclarecimentos adicionais & comissao antes do encaminhamento.

Art. 6° A Corregedoria manterd, em arquivo interno, mapeamento atualizado de instituigdes, areas,
unidades e profissionais aptos a prestar apoio técnico as demandas correcionais, contendo, sempre
que possivel, a identificagdo do eixo de apoio, tipo de demanda, 6rgdo ou unidade responsavel,
contato, hipotese de acionamento e observagdes especificas quanto a sigilo, finalidade,
rastreabilidade e protecao de dados.



o
Ministério da Educacéo

[
. . . I N STlTUTO F E D E RAL Secretaria de Educagao Profissional e Tecnologica
BB santacCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

§ 1° O mapeamento de que trata o caput serd organizado, preferencialmente, por meio da Planilha
de Apoio Técnico a Corregedoria do IFC, a qual servira de referéncia para a andlise e o
encaminhamento das solicitagcdes formuladas pelas comissdes investigativas e processantes.

§ 2° A Planilha de Apoio Técnico a Corregedoria do IFC sera mantida sob responsabilidade da
unidade correcional, em arquivo interno, e devera ser revisada periodicamente, sempre que houver
alteracdo de contatos, unidades responsaveis, hipoteses de acionamento ou identificagdo de novas
necessidades de apoio técnico.

§ 3° Em razdo da existéncia de dados de contato, informacdes operacionais e eventuais registros
relacionados a demandas sensiveis, a divulgacdo da planilha podera ser restrita ao ambito interno
da Corregedoria, sem prejuizo da disponibilizacdo as comissdes das orientacdes necessarias para
solicita¢ao de apoio técnico.

§ 4° A escolha do apoio técnico observara, conforme o caso:

I - a natureza da demanda;
IT - a especialidade necessaria;
IIT - a competéncia institucional da area, 6rgao ou profissional de apoio;

IV - a localidade relacionada aos fatos;

V - a urgéncia da medida;

VI - a necessidade de preservagdo de sigilo ou dados sensiveis;
VII - a finalidade especifica da solicitacao;

VIII - a rastreabilidade do encaminhamento.

Art. 7° Apo6s a andlise da solicitagdo, a Corregedoria podera:

I - orientar a comissdo quanto ao procedimento adequado;

IT - encaminhar diretamente a solicitagdo a unidade, 6rgao ou profissional de apoio;
III - autorizar que a propria comissao realize o contato, quando adequado;

IV - solicitar documentos ou informagdes complementares;

V - indicar outra medida mais adequada ao caso concreto;
VI - indeferir fundamentadamente a solicitagdo, quando ndo houver pertinéncia com o objeto da
apuracdo ou quando o apoio solicitado ndo for necessario.

Pardgrafo tunico. Nos casos que envolvam oOrgdos externos, dados sensiveis, criangas ou
adolescentes, possivel repercussdo criminal ou necessidade de articulagdo institucional, o contato
devera ser realizado ou previamente validado pela Corregedoria.

Art. 8° A solicitacao de apoio técnico e os respectivos encaminhamentos deverao ser registrados no
processo correcional, observadas as hipdteses de sigilo e protecdo de dados.
§ 1° O registro devera conter, sempre que possivel:

I - a solicitacdo formulada pela comissao;
II - a analise ou autorizacao da Corregedoria;
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IIT - o 6rgdo, area, unidade ou profissional acionado;

IV - a finalidade do apoio solicitado;

V - aresposta recebida;

VI - eventual documento técnico, informagao, laudo, manifestagao ou orientagao produzida;
VII - os cuidados adotados quanto ao sigilo, quando cabivel.

§ 2° Quando a juntada integral da documentagdo puder comprometer dados sensiveis, sigilo legal,
protecdo de vitima ou testemunha vulneravel, a Corregedoria orientara a forma adequada de
registro, com a restricdo de acesso pertinente.

Art. 9° Nos casos envolvendo crianga ou adolescente vitima ou testemunha de violéncia, a comissao
e a Corregedoria deverao observar a Lei n° 13.431/2017, evitando a revitimizacao e distinguindo as
medidas de acolhimento da producao de prova.

Art. 10. Nos casos que envolvam dados de saude, satide mental, afastamentos, capacidade laboral
ou informagdes funcionais sensiveis, deverdo ser observados o sigilo, a finalidade da solicitacao e a
restricdo de acesso as informacodes estritamente necessarias.

Art. 11. Nas demandas de pericia técnica em sistemas, equipamentos, logs, e-mails institucionais ou
acessos, deverdo ser observadas a autorizacao, a finalidade, a preservacao da cadeia de custodia e a
rastreabilidade dos atos praticados.

Art. 12. Nas hipdteses de apoio psicossocial, acolhimento ou encaminhamento de vitimas e
testemunhas, a

comissdo ¢ a Corregedoria deverdo observar que as medidas de prote¢do, acolhimento e orientacao
institucional

nao se confundem, necessariamente, com producao de prova no processo correcional.

Art. 13. A solicitagdo de defensor dativo observard a necessidade de garantia do contraditorio e da
ampla defesa, especialmente nos casos de revelia, citagdo por edital ou auséncia de apresentagdo de
defesa, cabendo a Corregedoria indicar ou solicitar a indicagdo de servidor apto, conforme as
circunstancias do caso concreto.

Art. 14. A Corregedoria acompanhard as solicitacdes de apoio técnico formuladas pelas comissdes,
podendo registrar os pedidos em controle interno préprio, com indica¢do do processo, tipo de apoio
solicitado, unidade acionada, data do encaminhamento, situagdo e resposta obtida.

Pardgrafo tUnico. O acompanhamento tem por finalidade assegurar a tempestividade, a
rastreabilidade e a adequada utilizagdo dos apoios técnicos disponiveis, contribuindo para a
eficiéncia e a seguranca juridica dos procedimentos correcionais.
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Art. 15. O fluxo resumido para solicitagdo de apoio técnico pelas comissdes observara as seguintes
etapas:

I - a comissao identifica a necessidade de apoio técnico;

I - a comissdo formaliza solicitacio a Corregedoria, por despacho no processo ou e-mail
institucional;

IIT - a Corregedoria analisa a pertinéncia, a finalidade, o sigilo e o tipo de apoio necessario;

IV - a Corregedoria consulta a Planilha de Apoio Técnico a Corregedoria do IFC ou outro
mapeamento interno atualizado;

V - a Corregedoria define a area, 6rgao, unidade ou profissional adequado;

VI - a Corregedoria encaminha a demanda ou autoriza o contato pela comissao;

VII - a resposta ou manifestacdo técnica ¢ juntada ou registrada no processo, observadas as cautelas
de sigilo;

VIII - a Corregedoria acompanha o atendimento da solicitagdo e registra o encaminhamento em
controle interno, quando cabivel.

Art. 16. O modelo de solicitacdo de apoio técnico constante do Anexo I podera ser utilizado pelas
comissdes investigativas e processantes, sem prejuizo de adaptagdes necessarias ao caso concreto.

Art. 17. O fluxograma constante do Anexo II sintetiza as etapas de solicitagcdo, andlise,
encaminhamento e registro do apoio técnico as comissdes.

Art. 18. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Orientagdo Normativa serao
resolvidos pela Corregedoria do IFSC.

Art. 19. Esta Orientagdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do no endereco eletronico
da Corregedoria, disponivel em:https://www.ifsc.edu.br/corregedoria.

Documento assinado digitalmente

“b CELSO BERGMAIER
g Data: 27/08/2026 14:56:10-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

CELSO BERGMAIER
Corregedor
Portaria do Reitor N° 203 de 20 de janeiro de 2026
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ANEXO1

MODELO DE SOLICITACAO DE APOIO TECNICO A CORREGEDORIA DO IFSC
A Corregedoria do Instituto Federal de Santa Catarina
Assunto: Solicitagdo de apoio técnico a comissao

A Comissao designada para atuar no Processo n° , vem
solicitar apoio técnico

a Corregedoria do Instituto Federal de Santa Catarina, nos termos da Nota Técnica n°
004/2026

1. Identificacdo do processo

Processo n°:

Tipo de procedimento:

() Investiga¢ao Preliminar Sumaria - IPS

() Processo Administrativo Disciplinar - PAD

() Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR
() Outro:

Comissao responsavel:

Presidente da comissao:

2. Tipo de apoio solicitado
Apoio pretendido:

() Pericia técnica em sistemas, equipamentos, logs, e-mails ou acessos digitais

() Pericia ou avaliagdo em satide mental, capacidade laboral ou situa¢ao funcional sensivel
() Rede de protecao envolvendo crianca ou adolescente

() Apoio psicossocial, acolhimento ou encaminhamento de vitima/testemunha

() Apoio de 6rgado externo

() Consulta juridica ou andlise de enquadramento

() Defensor dativo

() Apoio administrativo ou logistico

() Apoio em acdo educativa, preventiva ou de integridade

() Outro:
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5. Relagdo com o objeto da apuracdo

Informar de que forma o apoio solicitado se relaciona com os fatos apurados:
6. Urgéncia

Ha urgéncia na solicitagao?

() Nao

() Sim. Justificar:

7. Sigilo, dados sensiveis ou pessoa vulneravel

A demanda envolve:

() Dados pessoais sensiveis

() Dados de saude

() Crianga ou adolescente

() Vitima ou testemunha em situacao de vulnerabilidade
() Possivel repercussao criminal

() Necessidade de preservacao de identidade

() Nao se aplica

() Outro:

Observagdes sobre sigilo ou cautelas necessarias:

8. Documentos ou elementos anexados

A comissao encaminha, para analise da Corregedoria, os seguintes documentos ou elementos:
9. Pedido

Diante do exposto, solicita-se a Corregedoria a analise da presente demanda e, sendo pertinente, o
encaminhamento ao o6rgdo, unidade ou profissional de apoio técnico adequado, conforme

mapeamento mantido

pela unidade correcional.

Local e data:

Assinaturas dos membros da Comissao
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ANEXO II
FLUXOGRAMA PARA SOLICITACAO DE APOIO TECNICO AS COMISSOES

FLUXO PARA SOLICITAGAO DE APOIO TECNICO
AS COMISSOES VINCULADAS A CORREGEDORIA

=
1. Comisséo identifica A necessidade pode envolver pericia, apoio psicossocial, rede de protecéo,
a necessidade de consulta juridica, defensor dativo, érgao externo, apoio tecnolégico,
apoio técnico apoio administrativo, agido educativa ou outro suporte especializado.

V

%
2. Comissgo formaliza | A solicitagao devera ser feita por despacho no processo ou por e-mail
4 licitacio 3 I» institucional, com indicagio do nimero do processo, tipo de procedimento,
aisc lutaqa? c) descrigdo da demanda, justificativa, tipo de apoio pretendido, urgéncia e
Corregedoria | informagdes sobre sigilo ou dados sensiveis.
=
3. Corregedoria recebe A Corregedoria verifica a pertinéncia, a relagdc com o objeto da apuragao,
e analisa a solicitagio a necessidade do apoio e os cuidados quanto ao sigilo, finalidade,
protecdo de dados e rastreabilidade.
~
4. Cor doria It ) ! . 4 A
__I_l_ TP [ Identifica o mapeamento interno existente e a area, unidade ou
1= Técni P | profissional mais adequado a demanda.
‘ J
5. Corregedoria define Pode encaminhar diretamente a demanda, autorizar o contato pela comissdo,
o encaminhamento solicitar complementagéo, indicar outro encaminhamento ou indeferir
fundamentadamente.
6. Demanda é encaminhada 0 encaminhamento deve observar a finalidade da solicitag&o, o sigilo processual,
ao apoio técnico = aprotecio de dados pessoais e a preservacio da dignidade das
competente pessoas envolvidas.
N £ it e s A
| &8 7. Apoio técnico _" O apoio podera resultar em informagé&o técnica, manifestagao, laudo, parecer,

oy

| ‘«g@mw é prestado

- A B ‘7/' \ _J
8. Comisséo ou )_J
Corregedoria registra
0 retorno no processo

orientagao ou outra contribuigcdo adequada.

A solicitagdo, o encaminhamento e a resposta recebida devem ser juntados
{ ou registrados no processo, observadas as cautelas de sigilo.

9. Corregedoria acompanha —- A Corregedoria acompanha o atendimento, promove novos encaminhamentos
a demanda quando necessario e registra a situagdo em controle interno, quando cabivel.

\

OBSERVACOES IMPORTANTES

* Nos casos envolvendo crianga ou adolescente, observar a Lei n® 13,431/2017.

* Nos casos que envolvam dados sensiveis, observar o sigilo, a finalidade e a restrigdo de acesso.

® Nos casos de pericia técnica, observar autorizagao, finalidade, preservagéo da cadeia de custédia e rastreabilidade.
« O apoio psicossocial ndo se confunde, necessariamente, com produgao de prova.

* A solicitagao de apoio técnico deve guardar relacao com o objeto da apuragao e ser adequadamente motivada.

e O contato com érgdos externos, quando envolver matéria sensivel ou possivel repercussao criminal,
devera ser realizado ou previamente validado pela Corregedoria.




PLANILHAS DE GESTAO DE ATIVIDADE CORRECIONAL

APOIO TECNICO A CORREGEDORIA DO IFSC

Eixo de apoio

Tipo de demanda correcional

()rgﬁo /Unidade de apoio

Nome/Responsavel

Contato

Quando acionar

Investigacdo

Apuragdo de fatos com possivel
repercussao
criminal e civel

Policia Federal

Daniel Albuquerque Franga dos Anjos
(Delegado Federal)
Marcio Adriano Chaves Silva (Escrivao)

protocolo.iji.sc@dpf.gov.br - Itajai
marcio.macs@pf.gov.br - Itajaf

Quando houver indicios de crime ou
necessidade de
articulagdo externa

Policia Rodoviaria Federal

Superintendéncia em Santa Catarina

sup.sc@prf.gov.br

Quando o fato envolver veiculos oficiais,
deslocamentos ou ocorréncias em rodovias
federais

Receita Federal

Eduardo Burigo de Sousa (Delegacia da
Receita Federal em SC - Blumenau)

(47)99288-1131 e
(47)99176-0391

Quando houver necessidade de informagao
ou apoio
técnico fiscal

Ministério Publico Federal

Joyce de Araujo Silva (Técnica MPU)
Estevan Gavioli da Silva (Procurador da
Republica)

Itajai: prsc-itajaigabprm4@mpf.mp.br
Floriandpolis: prsc-
florianopolisgabpr5 @mpf.mp.br

Quando houver indicios de crime federal ou
necessidade de articulagdo externa

Justica Federal de Santa Catarina

De acordo com cada subse¢do

sccha01@jfsc.jus.br - Chapecod
scita01@ijfsc.jus.br - Itajai

Tribunal de Justiga de Santa
Catarina

De acordo com cada comarca

gaspar.criminal@tjsc.jus.br - Gaspar

Quando houver indicios de crime ou
necessidade de
articulagdo externa

Ministério Publico de Santa
Catarina

De acordo com cada comarca

seac@mpsc.mp.br

Quando houver indicios de condutas de
conotacao

sexual ou necessidade de articulagio
externa

Delegacias de Policia

De acordo com cada campi

Rio do Sul: dpcamiriodosul@pc.sc.gov.br
Abelardo Luz:
dpponteserrada@pc.sc.gov.br

Quando houver indicios de condutas de
conotacao

sexual ou necessidade de articulagio
externa

aps20022020@inss.gov.br - Chapecd

Quando houver necessidade de informagdo
ou apoio

INSS Geréncia/Diretoria Responsavel aps20001140@inss.gov.br - Itapema técnico relacionado a informagdes
previdenciarias
Quando houver necessidade de informagdo
ou apoio

JUCESC Ana Carla Weber (Ntcleo de Oficios) oficios@jucesc.sc.gov.br técnico relacionado a informagdes

empresarias e
comercias

Rede de protegdo
*Observar Lei n®
13.431/2017

Casos envolvendo crianga ou
adolescente

Conselho Tutelar

De acordo com cada campi

De acordo com cada campi

CREAS

De acordo com cada campi

De acordo com cada campi

Ministério Piblico

De acordo com cada campi

De acordo com cada campi

Delegacias de Policia

De acordo com cada campi

De acordo com cada campi

Rede municipal

De acordo com cada campi

De acordo com cada campi

Quando o caso envolver menor vitima ou
testemunha de violéncia

Pericia em satide mental
*Observar sigilo de
dados

sensiveis

Avaliagdo de satiide mental,
afastamentos,

capacidade laboral ou situagdo
funcional

sensivel

SIASS/ Unidade de pericia oficial
em satde (IFSC) Ou UFFS

Gabrieli Mendes da Silva

saude.siass@ifsc.edu.br

Quando a apuragdo demandar analise
técnica sobre

saude mental, afastamentos, capacidade ou
limitagdes

Pericia técnica
*Observar autorizagao,
finalidade e
rastreabilidade

Anadlise de sistemas, equipamentos,
logs,
e-mails institucionais ou acessos

DTI / Coordenagédo de Tecnologia
da Informacdo
(IFsC)

Sergio Nicolau da Silva

dtic@ifsc.edu.br

Quando houver necessidade de informagdes
técnicas digitais

Apoio em PAD
*Inserir critérios de
escolha

Apoio juridico ou técnico em
processo
disciplinar

Procuradoria Federal junto ao IFSC
/ éreajuridica

Roberto Ritter Von Jelita (Procurador
Federal)

pgf.secretaria@ifsc.edu.br

Para consulta juridica, andlise de minutas ou
duvidas de enquadramento



mailto:seac@mpsc.mp.br

Indicagdo de servidores para
comissoes

Gabinete / Diregdes / Pré-Reitorias

Gabinete, Diregdes dos campi e
Pré-Reitorias

De acordo com cada campi/Pré-Reitoria

Quando houver necessidade de composi¢ao
de
comissdo disciplinar

Defensor dativo (IFSC)

Servidores com formacdo juridica
ou experiéncia
em PAD

Adila Mércia Antunes da Silva da Rosa

adila@ifsc.edu.br

Quando o acusado revel for citado por edital
ou nao
apresentar defesa

Apoio psicossocial
*Nao confundir
acolhimento

com produgdo de prova

Acolhimento, orientagdo ou
encaminhamento
de vitimas/testemunhas

NAPNE, CGP, assisténcias
estudantis, psicologos,
servigo social IFSC

De acordo com cada campi

De acordo com cada campi

Quando houver necessidade de acolhimento
ou
protecio institucional

Integridade e prevengao
(IFSC)

*Relacionar com agdes
preventivas

Agdes educativas e preventivas

Unidade Setorial de Integridade

Cristiane Antunes Spindola

sec.controleinterno.reitoria@ifsc.edu.br

Ouvidoria

Flavia Stela de Araujo Lima Amorim

ouvidoria@ifsc.edu.br

(Ouvidora)
Comissio de Etica Marcelo Alejandro Gonzalez Muniz comissaode.etica@ifsc.edu.br
Diretoria de Gestdo de Pessoas ean Carlos Gitassi dgp@ifsc.edu.br

DIRCOM

Geisa Golin Albano

Dir.com@ifsc.edu.br

Para palestras, cartilhas, campanhas e
orientagdo
institucional

Elaborada por: Equipe UCI - IFSC

Observacgoes constantes na planilha: observar Lei n® 13.431/2017; sigilo de dados sensiveis; autorizagdo, finalidade e rastreabilidade; critérios de escolha; ndo confundir acolhimento com producéo de prova;
relacionar com agdes preventivas.




	NOTA TÉCNICA Nº 04/2026 – CORREGEDORIA/IFSC 

