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EXTRATO DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS
RETIFICADO EM 31/08/2017

CARREIRA DOCENTE — PROFESSOR DA CARREIRA DE MAGISTERIO DO ENSINO BAsICO, TECNICO E
TECNoOLOGICO (conforme a Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996)

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da Instituicdo; elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagdgica da Instituicdo; zelar pela aprendizagem dos alunos; estabelecer estratégias
de recuperagao para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional e colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade.

Observagao: o candidato aprovado neste Concurso Publico que vier a ser investido no cargo de Professor
do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico tera, além das atribuicdes do cargo regidas pela Lei
9.394/96, as suas atividades regulamentadas por normas internas deste Instituto Federal.

CARGOS DA CARREIRA DE TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO NIVEL E

Assistente Social

Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes: Esclarecer duvidas, orientar sobre direitos
e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituicao, cuidados especiais, servigos e recursos
sociais, normas, cédigos e legislagdo e sobre processos, procedimentos e técnicas; ensinar a otimizagéo do
uso de recursos; organizar e facilitar; assessorar na elaboragdo de programas e projetos sociais; organizar
cursos, palestras, reunides; planejar politicas sociais: elaborar planos, programas e projetos especificos;
delimitar o problema; definir publico alvo, objetivos, metas e metodologia; formular propostas; estabelecer
prioridades e critérios de atendimento; programar atividades; pesquisar a realidade social: realizar estudo
socioecondmico; pesquisar interesses da populagao, perfil dos usuarios, caracteristicas da area de atuagao,
informagdes in loco, entidades e instituicdes; realizar pesquisas bibliograficas e documentais; estudar
viabilidade de projetos propostos; coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados; executar
procedimentos técnicos: registrar atendimentos; informar situagdes-problema; requisitar acomodagbes e
vagas em equipamentos sociais da instituicdo; formular relatérios, pareceres técnicos, rotinas e
procedimentos; formular instrumental (formularios, questionarios, etc); monitorar as agbées em
desenvolvimento: acompanhar resultados da execugdo de programas, projetos e planos; analisar as
técnicas utilizadas; apurar custos; verificar atendimento dos compromissos acordados com o usuario; criar
critérios e indicadores para avaliagdo; aplicar instrumentos de avaliagdo; avaliar cumprimento dos objetivos
e programas, projetos e planos propostos; avaliar satisfagdo dos usuarios; articular recursos disponiveis:
identificar equipamentos sociais disponiveis na instituicdo; identificar recursos financeiros disponiveis;
negociar com outras entidades e instituicbes; formar uma rede de atendimento; identificar vagas no mercado
de trabalho para colocagao de discentes; realocar recursos disponiveis; participar de comissdes técnicas;
coordenar equipes e atividades: coordenar projetos e grupos de trabalho; recrutar e selecionar pessoal;
participar do planejamento de atividades de treinamento e avaliagdo de desempenho dos recursos humanos
da instituicdo; desempenhar tarefas administrativas: cadastrar usuarios, entidades e recursos; controlar
fluxo de documentos; administrar recursos financeiros; controlar custos; controlar dados estatisticos; utilizar
recursos de informatica; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

Médico Clinice-Geral

Aplicar os conhecimentos de medicina na prevengado, diagndstico e tratamento das doengas do corpo
humano; efetuar exames médicos, fazer diagndstico, prescrever e ministrar tratamento para diversas
doencas, perturbacdes e lesdes do organismo humano e aplicar os métodos da medicina preventiva;
praticar intervengdes cirurgicas para corregao e tratamento de lesbes, doencas e perturbagdes do corpo
humano; aplicar as leis e regulamentos de saude publica, para salvaguardar e promover a saude da
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coletividade; realizar pericias médicas; realizar pesquisas sobre natureza, causas e desenvolvimento de
enfermidades; estudar o organismo humano, e os microorganismos e fazer aplicagdo de suas descobertas;
utilizar recursos de informatica; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Odontologo

Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afec¢des dos dentes e tecidos de suporte;
restabelecer forma e funcdo; analisar e interpretar resultados de exames radiolégicos e laboratoriais para
complementacdo de diagndstico; manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusdo do
diagnostico, tratamento e evolugdo da afeccdo para orientagcdo terapéutica adequada; prescrever e
administrar medicamentos; aplicar anestésicos locais e regionais; orientar e encaminhar para tratamento
especializado; orientar sobre saude, higiene e profilaxia oral, prevengcao de carie dental e doencas
periodontais; utilizar recursos de informatica; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Psicélogo

Elaborar, implementar e acompanhar as politicas da instituicdo nas areas de Psicologia Clinica, Escolar,
Social e Organizacional. Assessorar instituicbes e o6rgaos, analisando, facilitando e/ou intervindo em
processos psicossociais nos diferentes niveis da estrutura institucional; diagnosticar e planejar programas
no ambito da saude, trabalho e seguranga, educagéo e lazer; atuar na educagio, realizando pesquisa,
diagndsticos e intervengao psicopedagoégica em grupo ou individual. Realizar pesquisas e agbes no campo
da saude do trabalhador, condigbes de trabalho, acidentes de trabalho e doengas profissionais em equipe
interdisciplinar, determinando suas causas e elaborando recomendag¢des de seguranca. Colaborar em
projetos de construgdo e adaptagdo de equipamentos de trabalho, de forma a garantir a saude do
trabalhador. Atuar no desenvolvimento de recursos humanos, selecdo, acompanhamento, analise de
desempenho e capacitacdo de servidores. Realizar psicodiagnéstico e terapéutica, com enfoque preventivo
elou curativo e técnicas psicoldgicas adequadas a cada caso, a fim de contribuir para que o individuo
elabore sua insercéao na sociedade. Preparar pacientes para a entrada, permanéncia e alta hospitalar. Atuar
junto a equipes multiprofissionais, identificando e compreendendo os fatores psicolégicos para intervir na
saude geral do individuo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Técnico em Assuntos Educacionais

Planejar, supervisionar, analisar e reformular o processo de ensino aprendizagem, tragando metas,
estabelecendo normas, orientando e supervisionando o cumprimento do mesmo e criando ou modificando
processos educativos em estreita articulagdo com os demais componentes do sistema educacional, para
proporcionar educacgéo integral aos alunos; elaborar projetos de extensdo; Realizar trabalhos estatisticos
especificos; elaborar apostilas; orientar pesquisas académicas; utilizar recursos de informatica; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

CARGOS DA CARREIRA DE TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO NIiVEL D

Técnico de Laboratoério: Eletromecéanica

Preparar reagentes, pecas e outros materiais utilizados em experimentos. Proceder a montagem de
experimentos reunido equipamentos e material de consumo em para serem utilizados em aulas
experimentais e ensaios de pesquisa. Fazer coleta de amostras e dados em laboratérios ou em atividades
de campo relativas a uma pesquisa. Proceder a analise de materiais em utilizando métodos fisicos,
quimicos, fisico-quimicos e bioquimicos para se identificar qualitativo e quantitativamente os componentes
desse material, utilizando metodologia prescrita. Proceder a limpeza e conservagdo de instalacdes,
equipamentos e materiais dos laboratérios. Proceder ao controle de estoque dos materiais de consumo dos
laboratérios. Responsabilizar-se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que estejam
alocados. Gerenciar o laboratério conjuntamente com o responsavel pelo mesmo. Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

Técnico em Secretariado
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Organizar a rotina diaria e mensal da chefia ou diregéo, para o cumprimento dos compromissos agendados.
Estabelecer os canais de comunicagcdo da chefia ou diregdo com interlocutores, internos e externos, em
lingua nacional e estrangeira. Organizar tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado da
chefia ou diregdo. Controlar e arquivar documentos. Preencher e conferir documentagdo de apoio a gestéo
organizacional. Utilizar aplicativos e a internet na elaboragdo, organizacdo e pesquisa de informacao.
(catalogo dos cursos do MEC).

Técnico em Tecnologia da Informagao

Desenvolver sistemas e aplicagbes; desenvolver interface grafica; aplicar critérios ergondmicos de
navegacao em sistemas e aplicagdes; montar estrutura de banco de dados; codificar programas; prover
sistemas de rotinas de seguranga; compilar programas; testar programas; aplicativos para instalagdo e
gerenciamento de sistemas; documentar sistemas e aplicagbes; realizar manutengdo de sistemas e
aplicagdes: alterar sistemas e aplicagdes; alterar estrutura de armazenamento de dados; atualizar
informacgdes graficas e textuais; converter sistemas e aplicagbes para outras linguagens ou plataformas;
atualizar documentagdes de sistemas e aplicagdes; fornecer suporte técnico; monitorar desempenho e
performance de sistemas e aplicagbes; implantar sistemas e aplicagbes; instalar programas; adaptar
conteudo para médias interativas; homologar sistemas e aplicagdes junto a usuarios; treinar usuarios;
verificar resultados obtidos; avaliar objetivos e de projetos de sistemas e aplicagbes; projetar sistemas e
aplicagdes: ldentificar demanda de mercado; coletar dados; desenvolver leiaute de e relatérios; elaborar
anteprojeto, projetos conceitual, logico, estrutural, fisico e grafico; definir critérios ergondmicos e de
navegacao em sistemas e aplicagdes; definir interface de comunicagao e interatividade; elaborar croquis e
desenhos para geragdo de programas; projetar dispositivos, ferramentas e posicionamento de em
maquinas; dimensionar vida util de sistema e aplicagdes; modelar estrutura de banco de dados; selecionar
recursos de trabalho: selecionar metodologias de desenvolvimento de sistemas; selecionar linguagem de
programacao; selecionar ferramentas de desenvolvimento; especificar configuragbes de maquinas e
equipamentos (hardware); especificar maquinas, ferramentas, acessérios e suprimentos; compor equipe
técnica; especificar recursos e estratégias de comunicagao e comercializagéo; solicitar consultoria técnica;
planejar etapas e ag¢des de trabalho: definir cronograma de trabalho; reunir-se com equipe de trabalho ou
cliente; definir padronizagbes de sistemas e aplicagdes; especificar atividades e tarefas; distribuir tarefas;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

CARGOS DA CARREIRA DE TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO NIiVEL C

Assistente de Alunos

Orientar os alunos nos aspectos comportamentais. Assistir os alunos nos horarios de lazer. Zelar pela
integridade fisica dos alunos. Encaminhar os alunos a assisténcia médica e odontolégica emergenciais,
quando necessario. Zelar pela manutengao, conservagao e higiene das dependéncias da IFE. Assistir o
corpo docente nas unidades didatico pedagégicas com os materiais necessarios e execugdo de suas
atividades. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Auxiliar de Biblioteca

Atuar no tratamento, recuperacdo e disseminacao da informagdo e executar atividades especializadas e
administrativas relacionadas a rotina de unidades ou centros de documentagdo ou informagao, quer no
atendimento ao usuario, quer na administragdo do acervo, ou na manuten¢do de bancos de dados.
Colaborar no controle e na conservagao de equipamentos. Realizar manuten¢do do acervo. Participar de
treinamentos e programas de atualizagdo. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Utilizar
recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.



