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ANEXO 1
RELATORIO PARCIAL

1. DADOS DO ESTAGIO

Aluno:

Empresa:

Departamento / Setor no qual desenvolve o estagio:

Supervisor de estagio:

Professor Orientador:

Carga horaria total do estagio: horas | Carga horaria cumprida: horas

2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Periodo (a cada semana) e
numero de horas por semana | Atividades executadas e comentarios

De: / / a [/ /

N° de horas:

De: / / a [/ /

N° de horas:

De: / / a [/

N° de horas:

De: / / a [/

NP° de horas:

*inserir nimero de linhas suficiente
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3. CONSIDERACOES DO DISCENTE

Cidade, DIA de MES de ANO.

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Estagiario Supervisor
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ANEXO 11

RELATORIO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1. DADOS DO ESTAGIARIO

Nome (completo, sem abreviagdes):

Matricula:

2. DADOS DO ESTAGIO

Empresa:

Enderego:

Ramo de atividade:

Departamento / Setor no qual desenvolveu o estagio:

Supervisor de estagio: Cargo:

Professor Orientador:

Periodo do estagio: Carga horaria total do estagio:

De /] a /] horas

3. RELATORIO

TITULO DO ESTAGIO

O titulo deve resumir as atividades desenvolvidas durante o estagio, ser claro e objetivo, evitando-se os
termos “Relatorio do Estagio Curricular”.

INTRODUCAO

A introdug@o ¢ importante para orientar aquele que vai ler o relatorio. Deve conter informagdes de quem
fez o relatério, o que contém, como e por que foi feito o estagio. Aborda o assunto de maneira
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generalizada e breve. Por tratar-se de relatorio (relato pessoal), em todo o relatorio ¢ usada a 1* pessoa
do singular explicitando, claramente, o que vocé fez e o que vocé aprendeu. O relatorio deve ser escrito
em linguagem técnica da area de conhecimento do curso e sera a base da avaliacdo de seu desempenho
no estagio obrigatorio.

INFORMACOES DA EMPRESA

Deve conter um texto que apresente a empresa em que o estagio foi realizado, abordando informagoes
sobre um breve histérico da organizacao, area de atuagdo, numero de empregados, natureza (publica,
privada, de economia mista, etc), infraestrutura do local de trabalho entre outros elementos desde que
ndo sejam dados sigilosos da empresa, redigidos de forma resumida.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

A maior parte de seu texto estara no desenvolvimento, que tem por objetivo expor, de maneira clara,
objetiva e com aspectos fundamentais, as ideias principais das tarefas realizadas no estagio, analisando-
as e ressaltando os detalhes mais importantes. Descrever os processos técnicos ou outras particularidades
técnicas observadas. Pode conter graficos, tabelas, figuras, fotos, dentre outros. O relato de cada atividade
desenvolvida no estagio devera conter:

* 0 que foi feito;

* por que foi feito;

* como foi feito

Orientacdes quanto a escrita:

A extensdo do relatorio é determinada pela natureza do trabalho. Use paragrafos curtos. Evite adjetivos.
Empregue a terminologia técnica adequada. Apresente dados numéricos sempre que possivel, no lugar
das expressdes como: muitos, poucos, alguns. O relatorio deve ser limitado ao seu trabalho, evitando-se
abordar assuntos paralelos. Deve-se dar mais énfase ao trabalho realizado (agdes, melhorias, resultados)
do que a simples observagao descritiva de situacdes existentes. Caso haja anexos, cite no texto e adicione
ao final do relatorio.

CONCLUSAO - ANALISE DO ESTAGIO E DO CURSO

A conclusdo consiste em uma analise critica do estagio em termos de contribuicdo para a formacao
profissional do estagiario (troca de experiéncias com outros profissionais, trabalho em equipe, aquisi¢do
de novos conhecimentos, etc). Comente como foi seu relacionamento com a chefia imediata e os demais
funcionarios ou estagiarios do setor. Analise se o programa do curso atendeu suas necessidades durante
a realizacdo do estagio (disciplinas, aulas praticas, estrutura dos laboratorios, concepgoes teoricas, etc).
Avalie se o programa de estagio foi cumprido. Se for necessario descreva as mudangas ocorridas. Opine
sobre seu desempenho como estagiario, seu aproveitamento, sua capacidade profissional e se vocé
considera estar preparado para o mercado de trabalho.

CONSIDERACOES FINAIS

Descreva a importancia do estagio para a sua formagdo pessoal e profissional, como experiéncia de
trabalho e vida.

REFERENCIAS

Se houver citagdes, fazer a relagdo dos autores e obras consultadas no decorrer das atividades
desenvolvidas e na redagdo do relatorio, seguindo as normas da ABNT.
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1. Livros:
SOBRENOME, Nome. Titulo do livro em negrito. 2. ed. Cidade: Editora, 2014. 132 p.

2. Artigo impresso:
SOBRENOME PRIMEIRO AUTOR, Nome; SOBRENOME SEGUNDO AUTOR, Nome. Titulo do
artigo. Revista, Cidade, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2017.

3. Artigo on-line:

SOBRENOME PRIMEIRO AUTOR, Nome; SOBRENOME SEGUNDO AUTOR, Nome. Titulo do
artigo. Revista, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2021. Disponivel em: <http:www.site>. Acesso em: 20 jan.
2016.

4. Legislacao:

ANVISA. AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Resolugdo da diretoria colegiada-
RDC n°® 331, de 23 de Dezembro de 2019. Disponivel em:< https://www.gov.br/anvisa/pt-
br/assuntos/regulamentacao/legislacao/bibliotecas-tematicas/arquivos/biblioteca-de-alimentos>.
Acessado em: 16 nov. 2021.

5. Normas técnicas:
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: resumos. Rio de Janeiro, 2003.

3p.

6. Outras referéncias:
Consultar https://www.ifsc.edu.br/normas-abnt

ESPACO RESERVADO PARA ASSINATURA DO ESTAGIARIO

Canoinhas, DIA de MES de ANO.

Assinatura
Nome
Estagiario

ESPACO RESERVADO PARA A EMPRESA - SUPERVISOR

Declaro que li o relatorio de estagio obrigatorio redigido pelo estagiario acima identificado e que aprovo
o conteudo apresentado. O estagiario cumpriu todas as atividades constantes do presente relatorio, com
uma carga horéria total de horas.

Cidade, DIA de MES de ANO.

Nome e Assinatura do Supervisor:
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ANEXO III

INSTRUMENTO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
PELO PROFESSOR ORIENTADOR

1. DADOS DO ESTAGIO

Aluno:

Empresa:

Departamento / Setor:

Supervisor de estagio:

Professor Orientador:

Periodo do estagio:

horas

Carga horaria total do estagio:

2. AVALIACAO DO ESTAGIO

PREENCHIMENTO DO PROFESSOR ORIENTADOR

atividades)

1) Descricdo resumida das atividades desenvolvidas no estagio (em consonancia com o plano de

RESULTADOS PRATICOS DO ESTAGIO
(quando o X for negativo justifique-se no campo abaixo)

Sim

Nao

a) As atividades estdo de acordo com o Termo de Compromisso e Plano de Estagio

b) As atividades sdo compativeis com o curso

¢) Proporciona o desenvolvimento de competéncias proprias das atividades profissionais

d) Contribui para o desenvolvimento de habilidades e valores para o exercicio da vida
cidada

¢) Contribui para o conhecimento ¢ o entendimento da cultura da organizagao

) O aluno apresenta comprometimento com as atividades desenvolvidas
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3. JUSTIFICATIVA DAS RESPOSTAS NEGATIVAS E OUTRAS OBSERVACOES:

Cidade, DIA de MES de ANO.

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Estagiario Professor Orientador
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ANEXO 1V

CRITERIOS PARA COMPOSICAO DA NOTA FINAL
PELO PROFESSOR ORIENTADOR

1. CRITERIOS

Postura profissional: aspectos profissionais e humanos conforme Pontuacio | Pontuacio
observacdes dos relatorios parciais maxima obtida
Responsabilidade: cumprimento de prazos e tarefas propostas no plano 2,0

de estagio

Conhecimento: preparo demonstrado para o desenvolvimento das 1,0

atividades

Comunicagao: escrita ¢ verbal 1,0

Relatério Final

Apresentagdo geral 1,0
Ortografia e cumprimento de normas técnicas 1,0
Organizagdo e sequéncia 1,0
Clareza e Objetividade 1,0
Descricéo das atividades e relacdo com o curso 2,0

Total 10,0

2. COMENTARIOS

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Estagiario Professor Orientador
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ANEXO V

INSTRUMENTO DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO
PELO SUPERVISOR TECNICO

1. DADOS DO ESTAGIO

Aluno:

Empresa:

Departamento / Setor:

Supervisor de estagio:

Professor Orientador:

Periodo de avaliacdo Carga horaria realizada no periodo:

De /] a /] horas

2. AVALIACAO DO ESTAGIO

Prezado supervisor, favor preencher o quadro abaixo, com valores inteiros de 0,0 (zero) a 1,0 (um) e enviar
para o professor orientador conforme cronograma pré-estabelecido

01 | QUALIDADE DO TRABALHO EXECUTADO - em relagio ao esperado (conforme
plano de estagio)

02 | INICIATIVA - Apresentou proatividade durante a realizagdo do estagio. Capacidade
de identificar, sugerir, projetar e executar inovagdes Uteis, bem como disposigdo e
esforco para aprender.

03 | CONHECIMENTOS - Preparo técnico-profissional demonstrado no
desenvolvimento das fungdes de estagiario

04 | PRODUTIVIDADE — Considerar o volume de trabalho realizado dentro do padréo
aceitavel de qualidade e o cumprimento das tarefas.

05 | DEDICACAO E INTERESSE - Considerar a participagdo ativa para cumprimento
das atividades

06 | RESPONSABILIDADE E DISCIPLINA — Cumprimento das normas e regulamentos
da empresa. Zelo pelos materiais, equipamentos e demais bens da empresa. Discri¢do
demonstrada quanto ao sigilo.

07 | ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE — Cumprimento da carga horaria de estagio
programado, bem como do horario estabelecido para o desenvolvimento das
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atividades propostas

08 | SOCIABILIDADE - Facilidade de integra¢do no ambiente de trabalho

09 | COOPERACAO - Disposi¢io para atender as solicitagdes. Desenvolveu e contribuiu
satisfatoriamente com as atividades em equipe

10 | COMUNICACAO — Facilidade de expressio escrita e/ou verbal, para manter
contatos, dar informagdes, emitir pareceres, etc.

Total

3. OBSERVACOES / COMENTARIOS

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Estagiario Supervisor
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ANEXO VI

INSTRUMENTO DE AVALIACAO DA DEFESA DE ESTAGIO

1. DADOS DO ESTAGIO

Académico(a):

Titulo do Estagio:

Professor Orientador:

Data e local da defesa:

2. AVALIACAO

Quesito Pontuacdo maxima Pontuacao obtida
Uso dos recursos audiovisuais 1,0
Clareza e objetividade na exposi¢do do tema 2,0
Dominio e profundidade no conhecimento 4,0
Habilidade de esclarecer questionamentos 2,0
Tempo de apresentagdo (20 a 25 min) 1,0
Total 10,0

NOTA: Para ser aprovado no estagio, o aluno devera ter uma pontuagao total ou superior a 6,0.

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Aluno Professor orientador
Assinatura Assinatura
Nome Nome
Membro 1 da Banca Membro 2 da Banca
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ANEXO VII

ATA DE DEFESA DE ESTAGIO

Aos dias do més de do ano de , as horas, sob a presidéncia/orienta¢do do(a)
professor(a) nome do orientador reuniu-se, em sessdo publica, a Banca de Defesa de Estagio
do(a ) académico(a) do curso Superior de Tecnologia em Alimentos, composta pelos

seguintes membros: nome completo de todos membros da banca. Iniciados os trabalhos, o(a) discente
submeteu-se a Defesa de Estagio intitulada “Titulo do estigio”. Apoés arguigdes, o resultado da defesa foi

eXpresso com a nota , sendo o(a) aluno(a) considerado reprovado(a) / aprovado(a). Para

constar, lavrou-se a presente ata que depois de lida e aprovada, vai assinada pelos membros da Banca

Examinadora.

Canoinhas, de de
Assinatura Assinatura
Nome Nome
Discente Professor orientador
Assinatura Assinatura
Nome Nome
Membro 1 da Banca Membro 2 da Banca
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ANEXO VIII
QUADRO FINAL DE NOTAS

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1. DADOS DO ESTAGIO

Aluno:

Empresa:

Setor:

Supervisor:

Professor orientador:

Periodo do estagio: Carga horaria total do estagio:
De / / a [/ | horas
2. NOTAS

Avaliacdes Pontuagdao Maxima Pontuacgao obtida
Nota do Supervisor técnico 4,0

Nota final do professor orientador 3,0

Nota final da Banca Examinadora 3,0

Nota final (somatoria das pontuacdes obtidas)

3. DECLARACAO

De acordo com o Regimento Didatico Pedagogico do IFSC e com o Regulamento de Estagio do Curso

Superior de Tecnologia de Alimentos do campus Canoinhas, eu nome do professor orientador declaro que

0 aluno nome do aluno esta aprovado/reprovado no estagio obrigatério.

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Discente Professor orientador
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ANEXO IX
QUADRO FINAL DE NOTAS

VALIDACAO DE EXPERIENCIAS ANTERIORES

1. DADOS DO ESTAGIO

Aluno:

Empresa:

Setor:

Supervisor:

Professor orientador:

Periodo do estagio: Carga horaria total do estagio:
De / [/ a [/ | horas
2. NOTAS
Avaliacdes Pontuacdo Maxima Pontuacdo obtida
Nota final do professor orientador 3,0
Nota final da Banca Examinadora 7,0
Nota final (somatdria das pontuagdes obtidas)

3. DECLARACAO

De acordo com o Regimento Didatico Pedagogico do IFSC e com o Regulamento de Estagio do Curso

Superior de Tecnologia de Alimentos do campus Canoinhas, eu nome do professor orientador declaro que

0 aluno nome do aluno esta aprovado/reprovado no estagio obrigatério.

Assinatura Assinatura
Nome Nome
Discente Professor orientador
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