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REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM ALIMENTOS DO CAMPUS CANOINHAS

Este regulamento dispde sobre as normas do estagio
curricular obrigatorio do Curso Superior de Tecnologia em
Alimentos do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia de Santa Catarina (IFSC), campus Canoinhas,
complementando o Projeto Pedagogico do Curso.

Documentos relacionados:

e Lei11.788/2008 — Dispde sobre o estagio de estudantes;

e Resolugdo CEPE/IFSC n° 74 de 08 de dezembro de 2016 - Regulamenta a pratica de estagio obrigatorio
e nao-obrigatoério dos estudantes do Instituto Federal de Santa Catarina e a sua atuagdo como unidade
concedente de estagio. (Retificada pela Resolugdo N° 01/2017/CEPE/IFSC);

o Resolugdo CEPE/IFSC n° 100, de 21 de novembro de 2019 - Estabelece os limites de cargas horarias
das atividades docentes previstas na Resolu¢do CONSUP n° 23/2014.

Lista de siglas:

CEPE — Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo

CONSUP - Conselho Superior

CSTA — Curso superior de tecnologia em alimentos

IFSC — Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia De Santa Catarina
NDE — Nucleo Docente Estruturante

PPC — Projeto Pedagogico do Curso

TCE — Termo de Compromisso de Estagio

Definicoes:
o Estagio obrigatorio: ¢ aquele cuja carga horaria ¢ requisito para aprovacao e obtengdo do diploma.

o Estagio nao obrigatorio: ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria
regular e obrigatoria do curso, sendo necessario, neste caso, o pagamento de bolsa e de auxilio-transporte
ao estagiario.
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CAPiTUrLO |
DO ESTAGIO

Art. 1 Estagio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, visando a
preparacao dos académicos do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos a vida profissional, nos termos
da Lei 11.788/2008.

§ 1° O estagio, além de integrar o itinerario formativo do estudante, visa ao aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional ¢ a contextualiza¢do curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

§ 2° E uma oportunidade de aprendizagem do fazer, ¢ uma forma de participar do mundo do trabalho e, na
relagdo com outros profissionais do ramo, aprender valores e atitudes no contexto das relagdes interpessoais
e contradigdes que envolvem o trabalho.

Art. 2 Sdo objetivos do estagio supervisionado e obrigatorio:

* Proporcionar a adequagdo pratica dos conhecimentos recebidos em sala de aula para o exercicio efetivo
da atividade profissional, ligada ao perfil profissional do egresso;

* Favorecer a experiéncia pratica monitorada e supervisionada, facilitando a apropriacdo do saber fazer, a
construcdo de competéncias e o desenvolvimento de habilidades profissionais;

* Proporcionar ao estudante oportunidades reais para conduzir a uma postura profissional adequada;

* Desenvolver a capacidade criativa na sua area de conhecimento;

Art. 3° A realizagdo do estagio € obrigatdria no projeto pedagogico do curso (PPC).

§ 1° Estagio obrigatorio € aquele cuja carga horaria € requisito para aprovagdo e obtengdo do diploma.

§ 2° E facultada a realizagdo de estagio ndo-obrigatorio, desenvolvido como atividade opcional, que podera
ser acrescida a carga horaria regular e obrigatoria para integralizagdo das atividades complementares do
curso bem como para validagdo como estagio obrigatdrio, desde que respeitando as normas vigentes.

CAPITULO 11 ]
DOS LOCAIS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 4 E permitido ao académico adquirir experiéncias na forma de estagio somente em ambientes que
propiciem a realizacdo de atividades pertinentes as areas de conhecimento e de atuagdo profissional,
conforme descritos no PPC do curso.

Art. 5 Condicionado as ofertas existentes, o académico tera a possibilidade de escolher o seu local de
estagio de acordo com a sua area de interesse.

Art. 6 As condigdes minimas para uma empresa (parte concedente) ser aceita como local para
desenvolvimento das atividades do estagio supervisionado, além de respeitar a legislagdo vigente, sdo:
a) Atuar nas areas relacionadas a Tecnologia de Alimentos;
b) Possuir estrutura fisica, operacional e administrativa que possibilite o desenvolvimento das
habilidades praticas apreendidas inerentes a profissdo de Tecndlogo em Alimentos;
¢) Dispor de profissionais qualificados para supervisdo das atividades realizadas pelo académico
enquanto estagiario;
d) Apresentar recursos materiais e técnicos que possam ser utilizados pelo estagiario no
desenvolvimento do seu trabalho.
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CAPITULO III

DA DURACAO E DA CARGA HORARIA

Art. 7 O estagio obrigatério podera ocorrer durante o curso ou apds conclusdo das unidades curriculares,
respeitando-se o tempo maximo de integralizagao

§ 1° A carga horaria minima de integralizacdo de estigio, jornada semanal de atividade em estagio
obrigatorio, bem como sua duragdo, serdo definidas de comum acordo entre a institui¢do de ensino, a parte
concedente e o aluno estagiario, respeitando-se o PPC e a legislacdo vigente.

CAPITULO 1V
DAS PARTES ENVOLVIDAS

Art. 8 Para a pratica de estdgio no CSTA estdo envolvidas as partes abaixo elencadas:

I — Coordenadoria de Estagio no Campus;

II — Registro Académico no Campus;

III — Coordenagao de Curso;

IV — Estagiario;

V — Professor orientador;

VI — Supervisor de Estagio;
§ 1° As competéncias e atribui¢cdes das partes estdo descritas na Resolu¢do CEPE/IFSC N° 74 de 08 de
dezembro de 2016 e suas atualizacdes.

i CAPiTULO,V ]
DA SOLICITACAO DE MATRiICULA NO ESTAGIO

Art. 9 Mesmo sendo a realizagdo do estagio obrigatéria para conclusdo do curso, o estagio ndo ¢
considerado como componente curricular (disciplina). Assim, sua matricula pode ser realizada a qualquer
tempo, desde que o aluno possua vinculo ativo com o curso.

Art. 10 Em nenhuma hipotese o aluno podera iniciar as atividades de estagio sem estar devidamente
matriculado.

Art. 11 E de responsabilidade do aluno comunicar a coordenagio de curso sobre a necessidade de sua
matricula no estagio obrigatorio.

§ 1° A comunicacao devera ser realizada por e-mail ao endereco eletronico da coordenagdo do curso;

§ 2° Compete a coordenacao de curso seguir com a tramitacao interna com os demais envolvidos (setor de
estagio, professor orientador) para efetivacdo da matricula e a comunicagdo com o aluno.

Art. 12 Para efetivagdo da matricula € necessario que o Termo de Compromisso de Estagio esteja assinado
por todas as partes envolvidas (IFSC, aluno e empresa), ¢ o aluno esteja devidamente incluido na apodlice
de seguro.

Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Canoinhas
Av. Expediciondrios, 2150 | Campo da Agua Verde | Canoinhas /SC | CEP 89466-312
Fone: (47) 3267-4500 | www.canoinhas.ifsc.edu.br | www.ifsc.edu.br

3



(11
Min

i =
. . . INSTITUTO FEDERAL Secretaria de Educacao Profissior
Santa Catarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA

CAPITULO VI ,
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 13 O estagio devera ser desenvolvido de acordo com o Plano de Estagio previamente estabelecido no
Termo de Compromisso de Estagio.

_ CAPITULO VII ,
DA AVALIACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 14 O registro das atividades sera feito pelo estagiario nos relatorios (parciais e final), os quais serdo
submetidos ao professor orientador nas datas pré-estabelecidas.

§1° A submissdo dos relatorios sera realizada para o e-mail do professor orientador;

§2° Os Relatorios Parciais deverdo resumir as atividades realizadas, sendo apresentados conforme o modelo
do ANEXO I.

§3° O periodo de entrega dos relatorios parciais sera calculado em fungdo da carga horaria do estagio,
devendo compreender no minimo 3 (trés relatorios parciais). Desta forma, ao cumprir 1/3 (um terco) da
carga horaria total seria enviado o primeiro relatorio parcial; o segundo relatorio parcial ao cumprir 2/3 da
carga horaria e ao final do estagio, o terceiro relatdrio parcial.

§4° Apos aprovagao dos relatorios parciais pelo professor orientador, o aluno devera submeter o Relatorio
Final, sendo apresentado conforme o modelo do ANEXO II.

Art. 15 O Professor Orientador fara uma avaliagdo do estagiario considerando os aspectos profissionais e
humanos, nos quesitos a serem avaliados em Instrumento de Acompanhamento do Estagio, conforme
ANEXO III.

§1° A composi¢do da nota final referente a avaliagdo do Professor Orientador sera realizada de acordo com
o disposto no ANEXO IV.

Art. 16 O Supervisor Técnico fara uma avaliagdo do estagiario considerando os aspectos profissionais e
humanos, atribuindo notas nos quesitos apresentados em ficha apropriada, conforme ANEXO V.

§1° A ficha de avaliacdo pelo supervisor técnico devera ser enviada para o e-mail institucional do professor
orientador nas mesmas datas de submissdo dos relatdrios parciais pelo aluno, conforme disposto no Artigo
14 deste regulamento;

§2° Compete ao orientador zelar pelo cumprimento dos prazos.

Art. 17 Estardo aptos a Defesa do Estagio (Seminario de apresentag@o) os alunos que tiverem obtido um
minimo de 60% (sessenta por cento) dos pontos possiveis na média entre as avaliagdes do supervisor técnico
e a nota atribuida pelo professor orientador.

) CAPITULO VIII ] ]
DA VALIDAGCAO DAS EXPERIENCIAS ANTERIORES COMO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 18 A validago de experiéncias anteriores como estagio podera ser solicitada pelo aluno, desde que:
a) Apresente experiéncia profissional comprovada na area;
b) Tenha realizado estagio ndo obrigatorio ou atividade de monitoria durante o periodo de realizagédo
do curso;
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¢) Tenha participado como bolsista ou voluntario em projetos de pesquisa, de extensdo, de inicia¢do
cientifica ou de intercambio, durante o periodo de realiza¢do do curso.
§1° A validacdo de experiéncias anteriores como estagio podera ser solicitada pelo aluno desde que
comprove ter cumprido no minimo 300 horas de atividade em um destes casos supracitados.

Art. 19 A solicitagdo de validagdo de experiéncias anteriores como estagio devera ser requerida pelo aluno
na secretaria académica do cAmpus.

§ 1° A requisicdo podera ser solicitada pelo aluno(a) a qualquer momento do semestre letivo, a partir do 4°
periodo do curso;

§ 2° Compete a secretaria académica enviar o protocolo a coordenagio de curso;

§ 3° Compete a coordenacdo de curso seguir com a tramitagdo interna com os demais setores envolvidos
(registro académico, NDE do curso, professor orientador) para avalia¢do da solicitagdo e comunicagdo com
o aluno.

Art. 20 Os seguintes documentos comprobatorios devem ser anexados ao requerimento de validagdo
conforme cada caso:
a) Experiéncia profissional na éarea: copia de documentos comprobatoérios oficiais que comprovem
atuacdo conforme proposta de estagio a ser validado e declaragdo das atividades executadas;
b) Participagdo em estagio ndo obrigatorio, atividade de monitoria, projetos de pesquisa, extensao ou
intercimbio: declaracdo assinada pelo professor orientador ou responsavel pelo acompanhamento
académico durante a realizagao da atividade.

Art. 21 Deverdo estar registradas no(s) documento(s) comprobatdrio(s) no minimo as seguintes
informacdes:
a) Periodo inicial e final da experiéncia;
b) Descrigdo das atividades executadas e cargo ocupado, correlatos a profissdo de Tecnologo em
Alimentos;
¢) Carga horaria total dispendida pelo aluno no referido projeto ou atividade.

Art. 22 O requerimento sera analisado pela coordenagao do curso juntamente com ao menos outros 2 (dois)
membros do Nicleo Docente Estruturante por ela indicado.

§ 1° O prazo maximo para analise dos documentos sera de 15 dias a contar da data do recebimento do
requerimento pela coordenagdo do curso;

§ 2° No caso de indeferimento, compete a coordenagdo de curso comunicar ao aluno descrevendo os
motivos da decisdo;

§ 3° No caso de deferimento, a coordenacgdo do curso solicitara documentagdo complementar ao aluno e
indicara um professor orientador para dar seguimento a fase de Defesa do estagio.

Art. 23 Como documentag¢do complementar para validagao de experiéncia anterior como estagio, conforme
os casos apresentados no Art. 18 deste regulamento, sera aceito o Relatorio Final de acordo com o modelo
apresentado no ANEXO II.

§ 1° No caso de validagdo por participagdo em projetos de pesquisa ¢ extensdo, o Relatorio Final podera ser
substituido por Resumo expandido ou Artigo, aceito ou publicado em anais de eventos ou revistas
cientificas juntamente com o respectivo comprovante.

Art. 24 Somente estardo aptos Defesa do estagio (Seminario de apresentagdo) os alunos que submeterem a
documentagdo complementar ao respectivo professor orientador.

§ 1° Compete ao professor orientador avaliar a documentagdo complementar e solicitar correcdes do texto
ao aluno, quando necessario;
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§ 2° Ao aluno compete realizar as corre¢des solicitadas no prazo estipulado pelo orientador;
§ 3° Apos aprovacdo do relatorio, o professor orientador devera realizar os tramites necessarios para
agendamento da Defesa do estagio.

CAPITULO IX ]
DA DEFESA DO ESTAGIO

Art. 25 Cabera ao orientador, em comum acordo com o discente, agendar local e data de defesa, respeitando
o Calendario Académico.

§ 1° O local de defesa sera, preferencialmente, uma sala ou auditorio do IFSC — Campus Canoinhas;

§ 2° No caso de um ou mais membros da banca ou o aluno estiverem impossibilitados de realizar a defesa
presencialmente, o professor orientador podera organizar a defesa total ou parcialmente no formato virtual
por meio de video chamada, com uso de plataforma de transmissao disponibilizada pelo IFSC, a respeitar
a data agendada e demais normas pertinentes;

§ 3° Os dados da defesa, tais como local, data ¢ nome do aluno, deverdo ser divulgados a coordenagédo de
curso, aos membros da banca e a comunidade interessada pelo professor orientador com pelo menos 7 dias
de antecedéncia.

Art. 26 Cabera ao orientador indicar membros para compor a banca de avaliacdo da defesa, a qual sera
composta pelo Professor Orientador e mais dois membros

§ 1° Um dos membros devera ser docente vinculado ao Curso Superior de Tecnologia em Alimentos do
campus Canoinhas;

§ 2° Além dos membros supracitados, poderdo participar da banca outros profissionais, internos ou externos
a instituigdo, supervisor de estagio ou seu representante, outros profissionais, desde que tenha formagao ou
experiéncia em areas afins com as atividades desenvolvidas durante o estagio.

Art. 27 A defesa do estagio se dard em sessdo publica na forma de apresentacdo de semindrio.
§ 1° O tempo de apresentagdo serd de 20 a 25 minutos;
§ 2° Apos a apresentagdo, cada membro da banca tera 5 minutos adicionais para arguigao ao aluno.

Art. 28 O contetido minimo a ser abordado no seminario é o seguinte:

a) Apresentagdo da Empresa ou Instituicao (localizagao, area de atuacdo, numero de funcionarios, etc).

b) Apresentag@o do setor onde foi realizado o estagio

¢) Descrigdo das atividades de estagio (item de maior foco ¢ duragdo do seminario);

d) Resultados e conclusdes dos trabalhos realizados no estagio;

e) Consideragdes pessoais sobre o estagio.

§ 1° Ao aluno compete manter sigilo dos dados da empresa, setor, atividades e apresentagdo dos resultados,
quando por ela solicitado.

Art. 29 A avaliacdo da defesa do estagio sera feita pelo orientador juntamente com os demais membros da
banca, de acordo com a ficha de avaliacdo da defesa de estagio, constante no ANEXO VI.

§ 1° Cada membro da banca podera preencher individualmente uma ficha de avaliagdo da defesa de estagio.
Neste caso, o resultado final sera a média das pontuagdes obtidas para cada quesito.

Art. 30 A avaliacdo do Estagio Obrigatdrio resultard em uma nota Gnica que sera composta com base nos
seguintes documentos:

I - Instrumento de acompanhamento do estagio pelo Professor Orientador (ANEXO I1I);

II - Instrumento de acompanhamento do estagio pelo Supervisor Técnico (ANEXO V);
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III - Instrumento de avaliacdo da defesa de estagio (ANEXO VI).

Art. 31 A avaliacdo do processo de Validagdo de Experiéncias Anteriores como Estagio resultara em uma
nota Unica composta da seguinte maneira:

I - nota referente a avaliacdo do Professor Orientador;

II - nota atribuida pela Banca Examinadora no seminario de defesa de estagio.

Art. 32 Apds a defesa, o professor orientador deve preencher e encaminhar ao coordenador de curso os
seguintes documentos:
a) Ata de defesa de estagio (ANEXO VII);
b) Quadro final de notas (ANEXO VIII - no caso de Estagio Obrigatorio ou ANEXO IX - para
Validagdo de Experiéncias Anteriores);
c) Relatorio final.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 Os procedimentos internos de cada setor para efetivacdo da matricula e validacdo de experiéncias
anteriores como estagio seguem instru¢cdes normativas proprias, ndo descritas neste documento.

Art. 34 Os anexos deste regulamento de estagio obrigatorio, estardo disponiveis no site do IFSC campus
Canoinhas.

Art. 35 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos.

Art. 36 O presente regulamento revoga o anterior e tera vigéncia apds aprovacdo pelo Colegiado do Curso
Superior de Tecnologia em Alimentos.

§ 1° Estadgios em andamento na data de aprovagdo poderdo continuar sendo avaliados conforme
regulamento anterior até sua conclusdo (defesa).

Canoinhas, SC, 25 de novembro de 2021.
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